Zur Einfuhrung des uberarbeiteten Rah-
menverzeichnisses fur die vereinfachte
Kassation typischer Schriftgutkategorien

Dieter Hebig

Das , Rahmenverzeichnis fur die vereinfachte Kassation typischer
Schriftgutkategorien” (RVK) liegt als Neufassung vor. Es ersetzt die
Ausgabe vom 1.Februar 1973, die — einschlieBlich ihrer Nach-
drucke — ihre Glltigkeit verliert und nicht mehr anzuwenden ist (vgl.:
AM 4/86, 4. Umschlags.). Die erste Ausgabe des RVK wurde 1973 in
den AM vorgestellit.(1) Der Absatz von uber 50 000 Exemplaren und
deren Nutzung in allen Bereichen der Staatsverwaltung und der
Volkswirtschaft ist ein auBeres Zeichen seiner Wirksamkeit.
Vorlaufer davon waren die ,Richtlinien fur die Vereinfachung des Ver-
fahrens der Kassation einiger Schriftgutkategorien in staatlichen Ver-
waltungen und volkseigenen Betrieben" (mit dem Katalog einiger
Schriftgutkategorien, die nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen ohne
Kassationsantrag vernichtet werden konnen) von 1959(2) und die
,Richtlinien zur Vereinfachung des Verfahrens bei der Kassation eini-
ger Schriftgutkategorien® (mit dem Katalog einiger Schriftgutkatego-
rien, die nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen ohne Kassationsan-
trag vernichtet werden konnen) von 1961(3). Gegenuber diesen
Richtlinien stellt das RVK von 1973, bei dessen Ausarbeitung in gro-
Bem Umfang sowijetische Erfahrungen genutzt werden konnten, vor
allem deshalb einen Fortschritt dar, weil es inhaltlich und umfangma-
Big wesentlich erweitert wurde, als selbstandige Broschure in groBer
Anzahl erschien und nicht mehr mit der Nachweisfuhrung uber die
Kassation gekoppelt war; hierfir wurde der Vordruck , Protokollari-
scher Nachweis der vereinfachten Kassation von Schriftgut” (VV Frei-
berg 104 08) entwickelt.

Die gesetzliche Grundlage fur die Anwendung des vereinfachten Kas-
sationsverfahrens und fur die Herausgabe des RVK ist mit der 1. DB
vom 19.Marz 1976 zur VO iber das staatliche Archivwesen, §19
(GBI.I Nr.10 S. 171) gegeben. DemgemaB konnen Schriftgutkatego-
rien, die im RVK aufgefuhrt sind bzw. die in den von der StAV bestatig-
ten Schriftgutbewertungsverzeichnissen als vereinfacht zu kassieren
gekennzeichnet sind (d. h. in der Regel Aufbewahrungsfristen bis zu
5Jahren), von den Registraturbildnern in eigener Verantwortung kas-
siert werden. Daruber ist ein Protokollarischer Nachweis zu fuhren,
der 10 Jahre aufzubewahren ist. Das betrifft auch die Registraturbild-
ner der Wertkategorie 1, die die im RVK genannten Positionen nicht
dem zustandigen Endarchiv zur Bewertungsentscheidung zu stellen
haben.

Alle Schriftgutkategorien, fir die das nicht zutrifft, unterliegen dem an-
tragspflichtigen Verfahren, d. h. hierflr ist eine Bewertungsentschei-
dung des zustandigen Endarchivs herbeizufihren. Dabei handelt es
sichum

— Schriftgut aus bestatigten Schriftgutbewertungsverzeichnissen,
das mit D oder mit einer Aufbewahrungsfrist Gber 5Jahre gekenn-
zeichnet ist;

— Schriftgut von Registraturbildnern der Wertkategorie 1, die noch
kein bestatigtes Schriftgutbewertungsverzeichnis besitzen, sofern
dieses Schriftgut nicht im Rahmenverzeichnis enthalten ist;

— Schriftgut nicht mehr bestehender Registraturbildner und von
Rechtsvorgangern;

— Schriftgut, das vor dem 8. Mai 1945 entstanden ist.

Die bestatigten Verzeichnisse des zur Kassation freigegebenen
Schriftgutes sind 20Jahre aufzubewahren (Kassationsantrag — VV
Freiberg 104 03).

Registraturbildner der Wertkategorie 3 wenden fur ihr Schriftgut gene-
rell das vereinfachte Kassationsverfahren an. Sie tragen eine hohe
Verantwortung fur die selbstandige Erhaltung von Dokumenten ihrer
Betriebsgeschichte.

Die vereinfachte Kassation erfaBt den groBten Teil des anfallenden
Schriftgutes. Ihre richtige Anwendung ist von groBer Bedeutung fur
die Schriftgutverwaltung, die Ermittlung und Sicherung des potentiel-
len Archivgutes und fir die Erfassung des Sekundarrohstoffes Papier.
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-~ Uberarbeitung des Rahmenverzeichnisses
Die seit 1973 vollzogene Entwicklung der sozialistischen Gesell-
schaft, namentlich die Entwicklung der Registraturbildner, die weitere
Entwicklung und Qualifikation der Verwaltungsarbeit, die Vielzahl
neuer Rechtsvorschriften und das darauf beruhende Entstehen neuer
Schriftgutarten sowie die Entwicklung der historischen Forschung und
der Archivwissenschaft, nicht zuletzt auch Erfahrungen und Vorschia-
ge von Anwendern des RVK waren die Ausgangspunkte fur seine
grundséatzliche Uberarbeitung 1984-1986.(4)
Folgende Zielstellungen waren damit verbunden:
— Optimierung des Staatlichen Archivfonds der DDR durch Ermitt-
lung der Schriftgutpositionen, deren vereinfachte Kassation auf
Grund neuester archiv-, geschichts- u. a. gesellschaftswissenschattli-
cher Erkenntnisse wegen ihrer Bedeutung als mdogliche Quellen fur
die historische, wirtschafts- und sozialgeschichtliche und soziologi-
sche Forschung nicht mehr zu vertreten ist und die daher aus dem
Rahmenverzeichnis zu streichen sind,
- Aufnahme neuer Positionen und Verkirzung von Aufbewahrungs-
fristen zur Verbesserung der Uberschaubarkeit und Handhabbarkeit
aktueller und archivischer Informationsspeicher, zur Verbesserung
der Raumsituation in den Verwaltungsarchiven, Erleichterung der Be-
wertungsarbeit der Verwaltungs- und Endarchive und zur Beschleuni-
gung des Papierumlaufes als Beitrag zur Erhohung des Sekundarroh-
stoffaufkommens;
— Uberprifung der Positionen, die auf Grund ihrer zu allgemeinen
Formulierung zu fehlerhaften Bewertungsentscheidungen fuhren
konnen, zur Sicherung von potentiellem Archivgut durch Prazisierung
der Formulierungen bzw. Konkretisierung der Anmerkungen sowie
durch Streichung von Positionen, deren eindeutige Bewertung im
Rahmenverzeichnis nicht moglich ist;
— Ableitung der sich aus neuen Rechtsvorschriften ergebenden Min-
destaufbewahrungsfristen zur Gewabhrleistung der Belange des so-
zialistischen Staates und seiner Burger.
Eine solche umfassende Aufgabenstellung ist nur unter Einbeziehung
entsprechender Forschungskapazitaten sowie unter Mitarbeit mog-
lichst vieler Praktiker I6sbar. Deshalb wurden 1984/85 Vordrucke zur
Erfassung von Vorschlagen zur Neuaufnahme, Fristenanderung oder
Streichung von Positionen des RVK herausgegeben (5)

Stellung des Rahmenverzeichnisses im Bewertungssystem

Das RKYV ist ebenso wie die daneben bestehenden zweigspezifischen
Verzeichnisse vereinfacht kassierbaren Schriftgutes (z. B. der Deut-
schen Post) ein Hilfsmittel der negativen Wertauslese. Innerhalb des
auf dem Prinzip der positiven Wertauslese beruhenden Bewertungs-
systems ist es aber auch ein notwendiges Element, das zu den Hilfs-
mitteln der positiven Wertauslese in einer dialektischen Beziehung
steht. Die Anwendung des RVK fuhrt den groBten Teil des dienstli-
chen Schriftgutes der vereinfachten Kassation zu und ermoglicht da-
mit den Zugang zu dem Teil des dienstlichen Schriftgutes, der das
potentielle Archivgut enthalt. Aus dieser noch immer sehr umfangrei-
chen Schriftgutmenge wird in einem mehrstufigen Proze mit den
Hilfsmitteln der positiven Wertauslese das Archivgut ermittelt.(6)
Direkte Beruhrungspunkte bestehen zwischen dem RVK und den be-
reichsspezifischen Schriftgutbewertungsverzeichnissen, denn diese
enthalten ebenfalls Positionen, die vereinfacht kassiert werden kon-
nen.

Zunachst ist festzustellen, daB das RVK kein Ersatz fur Schriftgutbe-
wertungsverzeichnisse ist. Umgekehrt konnen aber Schriftgutbewer-
tungsverzeichnisse bei entsprechendem Aufbau, d.h. wenn sie alle
Positionen der vereinfachten Kassation ihres Geltungsbereiches ent-
halten, das RVK in ihnrem Geltungsbereich ersetzen. In diesen Fallen
hat das RVK die Funktion eines Leitverzeichnisses der vereinfachten
Kassation. Bei Schriftgutbewertungsverzeichnissen mit relativ hohem
Abstraktionsgrad dagegen ist die Anwendung des RVK als korrespon-
dierendes Bewertungshilfsmittel, das zweckmaBigerweise mit den
spezifischen zusatzlichen Positionen der vereinfachten Kassation
des jeweiligen Geltungsbereiches erganzt wird, erforderlich. Fur das
in die vereinfachte Kassation einzubeziehende Schriftgut sind folgen-
de Merkmale kennzeichnend:

— Der Inhalt der Dokumente ist von rein praktischem, auch von recht-
lichem Wert — sie kommen nicht als potentielles Archivgut in Betracht;
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— die Informationen haben in der Regel nur einen befristeten Wert

und kdnnen mit inrer Verarbeitung in aggregierter Form (bei Primardo-
kumenten) oder mit dem Erléschen der Rechtswirksamkeit (hier auch
mit wesentlich langeren Fristen) ihre Bedeutung verlieren;

— sie beinhalten sich wiederholende Einzelinformationen;

— die Dokumente kénnen zum Teil formularisiert oder maschinenles-
bar sein;

— sie treten massenhatft und in mehreren Bereichen auf;

— ihre Aufbewahrungsfristen konnen in Rechtsvorschriften oder in
bestéatigten Schriftgutbewertungsverzeichnissen verbindlich geregelt
sein;

— es handelt sich in der Regel um Schriftgutarten, es kommen aber
auch Vorgange in Frage. &

Diese Merkmale mussen aber nicht in jedem Fall und vor allem nicht
alle gleichzeitig zutreffen. Um eine Schriftgutart in das RVK aufzuneh-
men, muB sie eine groBe Verbreitung gefunden haben, d. h. sie muB
moglichst in verschiedenen Bereichen gleichermaBen auftreten.
Damit ist auch die Trennlinie zu den bereits genannten bereichsspezi-
fischen Verzeichnissen vereinfacht kassierbaren Schriftgutes gezo-
gen, die ihre Berechtigung und Bedeutung behalten. Wie bei den
Schriftgutbewertungsverzeichnissen bestehen zwei Moglichkeiten:
Erganzung um die zutreffenden Positionen des RVK oder Beschran-
kung auf die fir den Bereich spezifischen Schriftgutarten bei gleich-
zeitiger Verwendung des RKV.

SchlieBlich gibt es vereinfacht kassierbares Schriftgut, das weder gro-
Be Verbreitung findet noch zu einem Bereich mit massenhaft auftre-
tendem speziellen vereinfacht kassierbarem Schriftgut gehort und so-
mit weder Aufnahme im Rahmenverzeichnis noch in einem bereichs-
spezifischen Verzeichnis vereinfacht kassierbaren Schriftgutes fin-
det, sondern nur im jeweiligen Schriftgutbewertungsverzeichnis ent-
halten ist. ;

Es wird deutlich, daB das RKV als alleiniges Bewertungshilfsmittel der
vereinfachten Kassation in der Regel nicht ausreicht, weil die berall
auftretenden speziellen Schriftgutarten darin nicht enthalten sind. Es
muf3 dringend davor gewarnt werden, diesen scheinbaren Mangel
durch groBBzugige Auslegung oder Analogieschlisse auszugleichen.

Sicherung des potentiellen Archivgutes

An erster Stelle der Aufmerksamkeit des Archivars steht die Sorge um
das potentielle Archivgut. Seit der Ausarbeitung des RVK 1973 haben
sich wesentliche Veranderungen in der historischen Forschung, na-
mentlich durch die Entwicklung der quantitativen Forschungsmetho-
den und durch den Aufschwung von Wirtschafts- und Sozialgeschich-
te vollzogen, hat sich die marxistisch-leninistische Soziologie als selb-
standige Wissenschaft etabliert und sind wesentliche archivwissen-
schaftliche Erkenntnisse, vor allem auf dem Gebiet der Bewertung ge-
wonnen worden. Das war bei der Neubearbeitung zu berucksichti-
gen. :

Die im RVK enthaltenen Positionen wurden auf ihren inzwischen
eventuell erlangten Quellenwert Uberprift. Hierfur lag der For-
schungsgruppe eine Ausarbeitung der Zentralen Bewertungskom-
mission mit einer Liste der in Frage kommenden Positionen vor. Um
einen Uberblick iber die aktuelle Entwicklung der genannten For-
schungsrichtungen und uber ihren zu erwartenden Quellenbedarf zu
erlangen, wurden am Bereich Archivwissenschaft der Sektion Ge-
schichte der Humboldt-Universitat zu Berlin vier Belegarbeiten ange-
fertigt.(7) Es zeigte sich, dafB3 ein Teil dieser Forschungen lediglich
einen aktuellen Informationsbedarf haben, also von einer spateren
Kassation dieses Schriftgutes unberuhrt bleiben. Die meisten dieser
Forschungsthemen sind so speziell, daB inretwegen nicht im Repu-
blikmaBstab Massenschriftgut dauernd aufbewahrt werden kann.
Vielmehr ist es in solchen Fallen erforderlich, daB sich die jeweils in-
teressierten Forschungsstellen mit den betroffenen Registraturbild-
nern oder mit der Staatlichen Archivverwaltung in Verbindung setzen,
um eine Regelung fur den Einzelfall herbeizufihren.

In Auswertung der genannten Untersuchungen wurden eine Reihe
van Positionen, die unter bestimmten Fragestellungen Quellenwert
von groBerem Interesse erlangen konnen, aus dem RVK gestrichen
bzw. wurden die Formulierungen préazisiert. Das RVK wurde so ange-
legt, daB bei seiner richtigen Anwendung kein potentielles Archivgut
gefahrdet ist.
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Nochmals sei darauf hingewiesen, daB alle Arten von zusammenfas-
senden Analysen, Berichten und Statistiken von der vereinfachten
Kassation ausgenommen sind! Aber auch bei der Kassation des im
RVK enthaltenen Vor- und Zwischenmaterials sowie der Entwurfsta-
dien ist verantwortungsbewuBt zu handeln. Oft ist das Endergebnis
erst in Verbindung mit seinen Entwicklungszusammenhangen, Aus-
gangsinformationen usw. eine vollwertige Quelle. Auch ist immer zu
bedenken, daf3 die speziellen Aufgaben des Registraturbildners be-
stimmten Schriftgutarten eine ganzlich andere Bedeutung verleihen
konnen. Namentlich gilt dies fur die herausgebende bzw. federfuhren-
de Institution.

Neuaufnahme und Streichung von Schriftgutarten,

Fristenanderung

Vorschlage zur Neuaufnahme von Schriftgutarten und zur Verkur-
zung von Aufbewahrungsfristen mussen in erster Linie in Kooperation
mit Verwaltungsarchivaren erarbeitet werden, weil sie dieses Schrift-
gut kennen und Kontakt zu den jeweiligen Bearbeitern haben. Von
den eingegangenen Vorschlagen zur Fristenanderung ist nur ein rela-
tiv geringer Anteil auf die Verkurzung der Aufbewahrungsfristen ge-
richtet, oft wurde eine zum Teil erhebliche Verlangerung gewunscht.

Zusatzlich zu den eingereichten Vorschlagen erbrachte die Durch-
sicht der Rechtsvorschriften eine groBe Zahl von Neuaufnahmen und
Fristenanderungen. Von einem Studentenkollektiv der Fachschule fur
Archivwesen ,Franz Mehring" wurden alle seit 1973 erschienenen
Gesetzblatter T. I und ein groBer Teil der Verfugungs- und Mitteilungs-
blatter der Ministerien ausgewertet.(8) Dabei wurden alle dort vorge-
schriebenen Schriftgutarten bzw. Schriftstucke oder Vorgange erfafBt.
Hier erwies sich als kompliziert und hemmend, daB fur die Mehrzahl
der verbindlich eingefuhrten Dokumente keine Aufbewahrungsfristen
festgelegt worden sind. Allein in den im Gesetzblattder DDR T.linder
Zeit von 1973 bis 1985 veroffentlichten Rechtsvorschriften wird die
Anwendung von uber 800 Dokumenten unterschiedlichster Art ver-
flgt, wobei jedoch nur fur etwa 10 Prozent konkrete Aufbewahrungs-
fristen festgelegt wurden. Die Verfugungs- und Mitteilungsblatter ent-
halten eine noch wesentlich gréBere Zahl von Dokumenten, von de-
nen nur bei einem verschwindend kleinen Teil verbindliche Fristen ge-
nannt sind. Entsprechend den oben genannten Kriterien wurden aus
den ermittelten Dokumenten diejenigen ausgewahlt: die in das RVK
aufgenommen werden konnten.

Zu den wichtigsten Teilen des RVK gehort der Abschnitt Gber Rech-
nungsfluhrung und Statistik. Hier ergab es sich, daB mit der Neubear-
beitung des RVK die Herausgabe der neuen Anordnung Uber die Ord-
nungsmaBigkeit und den Datenschutz in Rechnungsfuhrung und Sta-
tistik vom 6. August 1985 (GBI.| S.267) zusammenfiel. Dieser Teil
wurde von der Staatlichen Zentralverwaltung fur Statistik in Abstim-
mung mit den zustandigen zentralen Staatsorganen erarbeitet,(9) wo-
bei sich grundlegende Veranderungen ergaben. Zahireiche Positio-
nen wurden gestrichen, weil sie nicht mehr verwendet werden, Fristen
haben sich verandert und der Abschnitt erhielt eine neue Gliederung.

Aufbau des Rahmenverzeichnisses

Neben der Neuaufnahme und Streichung von Positionen sowie Fri-
stenanderungen gehoren einige Veranderungen in der Gliederung zu
den Ergebnissen der Neubearbeitung. Wichtigen gesellschaftlichen
Entwicklungen wurde Rechnung getragen, indem z. B. die Schriftgut-
positionen aus der Energiewirtschaft und Sekundarrohstoffwirtschaft
in eigenen Gruppen zusammengefaBt und die Abschnitte Kader/Bil-
dung, Arbeit, Arbeits- und Lebensbedingungen sowie Forschung/Ent-
wicklung erweitert und umgestellt wurden.

Der Aufbau des RVK ist besonders auf die Aspekte der Benutzungs-
freundlichkeit und der Aktualisierung gerichtet:

~ Die Anwendungshinweise sind in Ubereinstimmung mit den
Rechtsvorschriften ausfihrlicher und konkreter gestaltet;

— Zur Erleichterung der Benutzung wurde dem RVK ein alphabeti-
sches Register beigegeben und damit einer Forderung vieler Archiva-
re entsprochen;

— der Katalog selbst ist zweistufig gegliedert; wo es moglich war, sind
die Schriftgutpositionen einer Sachgruppe nochmals zu inhaltlich zu-
sammengehorigen Komplexen formiert worden, innerhalb derer sie
alphabetisch geordnet sind;
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— fur die Positionen des RVK wurde ein neues Bezifferungssystem
eingefuhrt, es ist flnfstellig, wobei die beiden ersten Stellen den Glie-
derungsziffern entsprechen; dadurch ist jede Haupt- und Sachgruppe
in sich geschlossen, was die Aktualisierung erleichtert;

— mit der Gestaltung in Loseblattform in einem Ordner sind die Vor-
aussetzungen fir die Erganzung und Fortschreibung geschaffen;
hierfur wird ein Anderungsdienst eingerichtet, der den Bestellern des
RVK nach Erscheinen zugeht;

- auf Einlegeblattern konnen entweder als Anhang oder nach den
entsprechenden Sachgruppen die vereinfacht kassierbaren Schrift-
gutpositionen des jeweils geltenden Schriftgutbewertungsverzeich-
nisses erganzt werden, um so das vereinfachte Kassationsverfahren
noch effektiver anwenden zu konnen.

Anwendungshinweise

Das RVK ist mit den folgenden Anwendungshinweisen versehen, de-
ren genaue Beachtung Fehlentscheidungen bei der vereinfachten
Kassation ausschlieBt. Diese Hinweise gelten analog fir die Kassa-
tion von Schriftgut, das in zweigspezifischen Verzeichnissen verein-
facht kassierbaren Schriftgutes oder in Schriftgutbewertungsver-
zeichnissen als vereinfacht kassierbar ausgewiesen ist. Die Anwen-
dungshinweise sind vor der Benutzung des RVK grindlich zu studie-
ren und durch Ermitteln spezieller Rechtsvorschriften und Weisungen
zur Erganzung von Pkt. 4 auf die Verhaltnisse des jeweiligen Registra-
turbildners umzusetzen. Sie missen bei der Vorbereitung und Durch-
fahrung der Kassation standig gegenwartig sein und in Zweifelsfallen
nochmals zu Rate gezogen werden:

1. Das RVK enthalt Betreffe und Kategorien typischen Schriftgutes,
die im vereinfachten Kassationsverfahren gemaB § 19 der 1. DB vom
19. Marz 1976 zur VO Uber das staatliche Archivwesen in eigener Ver-
antwortung der Organe, Betriebe und Einrichtungen einschlieB3lich der
sozialistischen Genossenschaften, bei denen dieses Schriftgut ent-
standen ist, kassiert werden konnen.

2. Grundsatzlich ausgenommen davon ist das Schriftgut nicht mehr
bestehender Organe, Betriebe und Einrichtungen, fur dessen Kassa-
tion die Entscheidung des gemaB § 12 der 1. DB vom 19. Marz 1976
zustandigen Rates des Bezirkes bzw. Endarchivs einzuholen ist. Das
gilt besonders auch fur die Bestande von Institutionen und Betrieben,
die vor dem 8. Mai 1945 bestanden haben. Die Endarchive konnen mit
ihren Registraturbildnern der Wertkategorie 1 Vereinbarungen tref-
fen, um einzelne Positionen des RVK zu speziellen Dokumentations-
zwecken von der vereinfachten Kassation auszuschlieBen. Die Regi-
straturbildner der Wertkategorie 3 konnen fur die Belange ihrer Be-
triebsgeschichte Schriftgut zur langerfristigen oder dauernden Aufbe-
wahrung in ihrem Verwaltungsarchiv auswahlen.

3. Die Bezeichnungen der einzelnen Positionen des RVK sind immer
im Zusammenhang mit den jeweiligen Gruppen- bzw. Untergruppen-
bezeichnungen zu lesen (z. B. Abgabebescheide auf Eingaben).

4. Die zu jeder Position im RVK genannten Aufbewahrungsfristen (im
Verzeichnis Frist genannt) sind Mindestfristen, die nicht unterschritten
werden durfen. Die Aufbewahrungsfristen beruhen auf den far das
Archivwesen geltenden und anderen allgemein verbindlichen Rechts-
vorschriften sowie auf Erfahrungswerten und Erfordernissen der Pra-
xis. Bei ihrer Anwendung sind die fur bestimmte Aufgabenbereiche
speziell geltenden Rechtsvorschriften und Weisungen zu beachten,
insbesondere die

® Anordnung vom 6. August 1985 lber die OrdnungsmaBigkeit und
den Datenschutz in Rechnungsfihrung und Statistik (GBI.| Nr.23
S.267); '

@ Zweite Durchfiihrungsbestimmung vom £8. August 1978 zum Ge-
setz Uiber die Staatshaushaltsordnung der DDR — Ordnung Uber die
Rechnungsfuhrung und Statistik in den staatlichen Organen und
staatlichen Einrichtungen, §§ 15-18 (GBI. 1 Nr.30 S. 334);

@ Verordnung vom 6. September 1951 Uber die Verwaltung und den
Schutz auslandischen Eigentums in der DDR (GBI. Nr.111 S.839)
einschlieBlich der Ersten Durchfihrungsbestimmung vom 11. August
1952 (GBI. Nr.114 S.745) und der Vierten Durchfihrungsbestim-
mung vom 17. August 1965 (GBI. 1l Nr.87 S.641);

® Gesetz vom 25. Februar 1965 Uber das Vertragssystem in der so-
zialistischen Wirtschaft (Vertragsgesetz), §§108-112 (GBIL.I Nr.7
S.107);

ARCHIVMITTEILUNGEN 2/1987

@® Anordnung vom 30. Januar 1965 Uber die Behandiung bautechni-
scher Projektierungsunterlagen in der Fassung der Anordnung Nr. 2
vom 30. Juli 1970 (GBI. Il Nr. 70 S. 501).

Sofern sich flr die einzelnen Schriftgutkategorien auf Grund dieser
Rechtsvorschriften und anderer bereichsspezifischer Weisungen
voneinander abweichende Aufbewahrungsfristen ergeben, gilt je-
weils die langere Aufbewahrungsfrist. Die im RVK angegebenen Auf-
bewahrungsfristen verandern somit keine geltenden Rechtsvorschrif-
ten, sondern stellen unter diesem Gesichtspunkt nur Orientierungs-
werte dar.

Weiterhin sind die fur die Nachweisfuhrung Uber arbeitsrechtlich be-
grundete Anspruche notwendigen Unterlagen (z. B. Nachweise fur die
Rentenberechnung sowie fur Unterhaltszahlungen an Versorgungs-
berechtigte) mindestens bis 2Jahre nach dem Ausscheiden des
Werktatigen aus dem ArbeitsprozeB bzw. 2 Jahre nach Erreichung
des Rentenalters bzw. bis zum Erldschen der Sorgepflicht des betref-
fenden Werktatigen aufzubewahren.

5. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem ersten Tag des Kalender-
jahres, das auf das Datum des letzten abgeschlossenen Akten- oder
Buchungsvorgangs, der AuBerkraftsetzung bzw. Ungultigkeit und
rechtlichen Abwicklung von Ordnungen, Anweisungen, Vertragen
usw. folgt. Sie ist in Jahren angegeben.

6. Die ,Bemerkungen und Hinweise" konkretisieren die Bezeichnung
der Schriftgutart und erlautern den Geltungsbereich der Frist, indem
sie Einschrankungen (z. B. ,nur Organisatorisches”, ,Nur Zwischen-
material” usw.) oder Ausnahmen vom vereinfachten Kassationsver-
fahren (z. B. , auBer Originaldokument”, ,in Auswahl A" usw.) festle-
gen.

7. Doppelausfertigungen und Kopien (Mehrfachulberlieferungen), so-
fern diese innerhalb des Geschaftsganges eines Organs, Betriebes
oder einer Einrichtung anfallen, konnen grundsatzlich vereinfacht
kassiert werden, wenn

@ die Aufbewahrung des Originals oder einer das Original ersetzen-
den Ausfertigung bis zum Ablauf der verbindlichen Aufbewahrungs-
frist gewahrleistet ist; '

@ diese Doppelausfertigung nicht Bestandteil eines Vorgangs ist, der
ihre Bewertung im Zusammenhang des Vorgangs erfordert;

® diese Doppelausfertigung fur die Aufgabenertullung nicht mehr be-
notigt wird.

Auf dem , Kassationsnachweis" ist in der Bemerkungsspalte der Ver-
bleibsnachweis bzw. der Speicherort der Originalfertigung zu nennen.
8. Bei jeder Kassation von Schriftgut im vereinfachten Kassations-
verfahren ist die Zustimmung des fachlich verantwortlichen Bereichs-
leiters, in dessen Zustandigkeitsbereich das zu kassierende Schrift-
gut entstanden ist, bzw. des Leiters des jeweiligen Organs, Betriebes
oder der Einrichtung erforderlich. Fir die ordnungsgeméBe Durchfih-
rung der Kassation ist der Verwaltungsarchivar verantwortlich.

9. Maschinenlesbare Datentrager, die keine beweiskraftigen Unter-
lagen sind und nur der maschinellen Datenverarbeitung dienen, un-
terliegen nicht der Aufbewahrungsfrist und kénnen nach Freigabe
durch den zustandigen Leiter der vereinfachten Kassation zugefuhrt
werden.

10. Jede Kassation im vereinfachten Kassationsverfahren ist durch
die Ausfertigung eines Kassationsnachweises (VV Freiberg 104 09)
nachzuweisen.(10) Die Kassationsnachweise sind 10 Jahre aufzube-
wahren.

11. Die Kassation der im Rahmenverzeichnis aufgefuhrten Schrift-
gutkategorien kann nur erfolgen, wenn

® die Vorgange abgeschlossen sind und fur die Erfullung der Aufga-
ben nicht mehr bendtigt werden;

@ die Aufbewahrungsfristen abgelaufen sind;

® die Nachweispflicht erloschen ist;

® die erforderlichen Revisionen durchgefihrt und die beanstandeten
Mangel behoben sind;

® die schriftiche Zustimmung derjenigen Fachabteilung vorliegt, in
deren Bereich das Schriftgut entstanden ist;

@ gepruft worden ist, daB sich unter dem Kassationsgut keine ande-
ren Schriftgutkategorien als die im RVK aufgefuhrten befinden;

@® das Schriftgut weder ganz noch in einzelnen Teilen archivwiirdig
ist, d. h. weder politische, staatliche, wissenschaftliche, rechtliche,
volkswirtschaftliche, kulturelle oder betriebliche Bedeutung besitzt.
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12. Die Aussonderung und Kassation der im RVK aufgefuhrten
Schriftgutkategorien hat regelmaBig zu erfolgen. Nach der vom zu-
standigen Leiter getroffenen Entscheidung ist das kassierte Schriftgut
unter Beachtung der dafur geltenden Rechtsvorschriften (insbeson-
dere die AO (iber den Umgang mit Dienstsachen und die Erteilung von
Dienstauftragen vom 24. Febr. 1983, GBI. Sonderdr. 1199, §9) und
Weisungen als Sekundarrohstoff der volkswirtschaftlichen Nutzung

zuzufithren.

Aktualisierung des Rahmenverzeichnisses

Das RVK ist so angelegt, daB es standig aktualisiert und erganzt wer-
den kann. Die Bestellung des RVK beim Staatsverlag der DDR bein-
haltet auch den Bezug der Austausch- und Erganzungsblatter, bei de-
ren Eingang das alphabetische Register vom Anwender selbstandig
zu korrigieren bzw. erganzen ist.

Alle Nutzer des RVK sind aufgerufen, an seiner standigen Aktualisie-
rung und Prazisierung mitzuwirken. Vorschlage fiir Neuaufnahmen,
Fristenanderungen oder Streichungen von Positionen des RVK sind
auf die in der Beilage befindlichen Vordrucke zu schreiben und an den
Herausgeber zu schicken. Bei umfangreicheren Anderungsvorschla-
gen kénnen diese Vordrucke bei der Staatlichen Archivverwaltung an-
gefordert werden. Zur Erarbeitung eines solchen Vorschlages ist es
nicht erforderlich, alle Fragen des Vordruckes zu beantworten, da hier
moglichst viele Varianten berlucksichtigt werden.

(1) Metschies, K.: Hilfsmittel fur die weitere Vereinfachung des Kassationsver-
fahrens : Erlauterungen zum Rahmenverzeichnis fur die vereinfachte Kassation
typischer Schriftgutkategorien. — In: AM. — Berlin, 23 (1973) 3. — 5. 85-88.

(2) Beil. zu AM9 (1959) 1. :

(3) Beil. zu AM 11 (1961) 5. Zur Entwicklung des vereintachten Kassationsver-
fahrens vgl.: Metschies, K.: Hilfsmitte!l fur die weitere Vereinfachung des Kassa-
tionsverfahrens . Zur Neubearbeitung der Richtlinien zur Vereinfachung des
Verfahrens bei der Kassation einiger Schriftgutkategorien. —In: AM 20 (1970) 1.
-S$.18-20

(4) Mit der Uberarbeitung des RVK wurde eine Forschungsgruppe der Staatl.
Archivverwaltung beauftragt, der folgende Mitglieder angehoren: D.Hebig,
Staatl. Archivverwaltung (Leiter); H.-S. Gold, Staatl. Archivverwaltung; W. Elst-
ner, Fachschule fur Archivwesen ,Franz Mehring“; P. Knupfer, StadtA Berlin;
K. Kleinwachter u. G. Sanden, Staatl. Zentralverw. f. Statistik, |. Drosch, Ener-
giekombinat Potsdam. Zusatzlich wurde eine zeitweilige Arbeitsgruppe gebil-
det, die den ersten Entwurf aus den Zuarbeiten zusammengestellt hat: S. Pe-
ters, StA Magdeburg; R. Malek, StA Dresden: M. Rosler, StA Schwerin, G. Bor-
nert, StA Weimar. Die Vorlage fur das Register wurde von einer Arbeitsgruppe
des StA Potsdam unter Leitung von F. Jostl erstelll. Ihnen und allen, die durch
Zuarbeiten, Vorschlage und Hinweise am RVK mitgewirkt haben, sei an dieser
Stelle gedankt.

(5) Aktualisierung des Rahmenverzeichnisses fur die vereinfachle Kassation
typischer Schriftgutkategorien. — In: AM 33 (1983) 6. - S. 2111,

(6) Vgl.: Archivwesen der DDR : Theorie und Praxis. — Berlin, 1984. — 5. 223ff.
(7) Folgende Belegarbeiten wurden durch Studenten des damaligen 4. Stu-
dienjahres angefertigt: Buchholz, K.: Untersuchung der Entwicklungstenden-
zen in der Erforschung der Sozialgeschichte, des zu erwartenden Quellenbe-
darfs und der jetzigen sowie der geforderten Mittel und Wege zur Befriedigung
dieses Quellenbedarfes; Rauschenbach, P.: Untersuchung von wirtschaftsge-
schichtlichen Forschungsschwerpunkten und ihrer Quellenbasis; Reimer, K.:
Untersuchung der Entwicklungstendenzen flir quantitative historische For-
schungen; Schubenr, V.. Untersuchung der Entwickiungs- und Forschungsten-
denzen der marxistisch-leninistischen Soziologie in der DDR unter Beachtung
des zu erwartenden Quellenbedarfes.

(8) Vgl.: Leistungsschau und wissenschaftlichproduktive Tatigkeit der Studen-
ten der Fachschule flr Archivwesen ,Franz Mehring"”. — In: AM 35 (1985) 5. —
S.166.

(9) Dem groBen Engagement der in der Staatl. Zentralverwaltung flr Statistik
mit der Arbeit am RVK betrauten Mitarbeiter ist es zu danken, daB trotz der ge-
ringen Zeitspanne vom Erscheinen der AO uber OrdnungsmaBigkeit und Da-
tenschutz und dem RedaktionsschluB des RVK der Teil Rechnungsfuhrung und
Statistik in hoher Qualitat erarbeitet werden konnte,

(10) Dieser Vordruck wurde neu entwickelt. Er vereinigt in sich die Funktionen
der bisher gultigen Vordrucke VV Freiberg 104 01, 104 03, 104 04, 104 07 und
104 0B. Er wird seit Anfang 1987 ausgeliefert. Zur Herausgabe des Vordrucks
erscheint in den AM ein gesonderter Kommentar.
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